QUESTIONNAIRE D'EVALUATION
EXCEL
A.C.E

IMPORTANT : Cette évaluation va nous aider a définir précisément vos connaissances
initiales et vos attentes sur votre logiciel. Nous vous remercions de compléter ce document
avec attention.

Pour renseigner les cases, il suffit de cliquer sur les cases ou apporter les informations aprés
les fleches.

Date »>

Société =>

Nom -

Prénom >

Avez vous suivi une formation sur LI Oui L] Non

Excel ? . .
Version 2> Durée : >
Si oui en quelle année >

Pouvez-vous nous indiquer les différents types det  &ches que vous aurez a effectuer :

TADIEAUX SIMPIES.....ce ittt ettt et e s bt e e bt e e e b e e nbeeeanees
Fonctions de calcul, calculs complexes, liaisons entre feuilles et fichiers (classeur)...........ccocccuveeeenn.
Gestions de listes (base de données) et tableauX CrOISES ..........ccoiuiiiiiiiieiiiie et
(€T = To] 01T [U1=3S S TP PP PP PPRP R PPP
AULOMALISALION ...ttt st et e e st e e s sab e e e s b e e e s ba e e e s b e e e sare e e

Analyser des problémes de SIMUIALIONS .........ccuiiiiiiiiiiic e

O 0O o0Oo0oo0oo ™

Développer une application en Visual Basic APPlCAtioN............cocueviiiiiiiiiieeiie e,

Qu’attendez vous de cette formation ? >

Signature du hiérarchique :
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Je ne .
Vous répondez en cochant la case qui correspond au niveau qui semble étre le votre connais Je . connais
ae  Connais  trés
P bien
Généralités sipas concerné, passez au théme suivant
Environnement
ECTAN T TrAVAIL........veeeeeeeeeeeee ettt e ettt s ee et en s e et s e et n e een et en s eeneens O O O
BOTEE A8 GHAIOGUE ...ttt ettt ettt een et en e O O O
RACCOUICIS ...ttt es s ees et et s s e e e e et en s e s e et et s e e e s e et en s ee s e et s n e s e et et s s en et eneneeeneens O O O
Annuler ou répéter la ou 165 derniBres ACHONS .............co..eevrvrereeieeeeeeeseeees e teeeseee et en s eeneens O O O
Choisir une commande : menu, menu contextuel, OULilS, FACCOUITIS «..vvvuverrureeerneeernneeennnss ] ] ]
Fenétre
Afficher, MasqUET UNE DATE OULIIS ...............ocooov oo | O O
AJOULET, SUPPIIMET UN OULL .....o.. vt | O O
ZOOMET UNE ZONE TE TFAVAIl +.....eveeeeceteeesesee e tee e et s st eee st s e s et en s ees s enans O O O
FIgET, [IDEIE UES TTES ........cveeeeee ettt eee ettt een et en e eens O O O
MaSTUET/ATICRET 185 ZETOS.........ecveeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt en s O O O
Déplacements/sélections dans la feuille
PaSSEr d'UNE fRUINIE & IAULTE ........c..eveeveeveeeeveeesse e ] ] ]
Se dEPIACEr dans UNE FEUIME............o.oveive oo | O O
SEIECHONNEr AES [IGNES/COIONNES ........veeeeeeeeeeeeeee et eee et er s et ee et en e eeneeens O O O
Sélectionner des cellules adjacentes ou NON AdJACENTES.................ovevrreeeerereeeseeeees e seeneen | O O
Sélectionner toute 1a feuille .............ccoveeereeseeereens O O
Sélectionner ou atteindre des cellules précises O O
Gestion des fichiers
Ouvrir, enregistrer un fichier.... O O
Créer un fichier.................... O O
PIOEEGET UN FICHIET ...ttt ee et e sttt s een et en s O O
Enregistrer en automatiqUe UN FICRIET............c.c.ovieeeeeeeeeeet e seese e en s een e ene s O O O
AFfICREIMASGUET UN FICRIET ...ttt ettt O O O
PArtAgEr UN CIASSEUL EXCEl ....vvreeveeeeeeeeeeeeeees et ees e eee et v s e et es e e s e et s eeen et enneeereeens O O O
Créer, UtiliSer Un MOURIE dE CASSEUT ...........cvceeeeeeecreeieisee e eeeeesees s ] ] ]
Gestion des feuilles de calcul
NOMMET UNE FEUINE. ...ttt eee ettt ettt een et en e eeneens O O O
Déplacer/copier, supprimer une ou PIUSIEUIS FEUIIIES ..............cocov.eevee e | O O
AFfIChEr/MASGUET UNE TRUIIIE. ..o | O O
Saisie de données
Saisir du texte, des nombres, des dates, des formules de calcul simple dans les cellules .......... O O O
Saisir des formule de calcul simple avec les opérateur arithmétique + - * /...........ccoceeiiiinnnne [l [l
Remplir une plage de cellules avec une série de valeurs (nombre, date, jour ..) . O O
Personnaliser une série de données (liste personnaliSEe)...........cceevveiiiiiiieiiiieeniiee e O O
ULIlISET UNE ZONE & LEXIE. ......cvoveceecveeeeeseseeses e e s se e s st sensens ] ]
Modification d’une feuille de calcul
Copier et déplacer une ou plusieurs cellules SEIECHONNEES...............covcveevereeeeeseeeees e | O O
Copier une valeur, une formule, un format ou un commentaire d'une cellule.............c.....coco..o..... | O O
Insérer, supprimer une cellule, une plage, une ligne ou UNE COIONNE ..........ceviiiieiiiiieiiiieeiiienne O O O
Effacer le contenu, le format, le commentaire d'une cellule O O
Trier, rechercher et remplacer des données O O
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Je ne

i . . . . A~ : Je connais
Vous répondez en cochant la case qui correspond au niveau qui semble étre le votre connais . is tres
pas bi
ien

Mise en forme d’une feuille de calcul

Modifier la police, le style, la taille, la couleur des CaraCteres...........covvvverieeeiniieenniiee e |
Ajouter des bordures, des motifs et des couleurs
Appliquer des formats de NOMDBIES.........couiiiiiiieiiii it

Créer, supprimer des formats personnalisés de nombres, de dates, de texte...........cccccoevveennen. |
Créer, supprimer, utiliser des styles (combinaisons de formats) et modéles...............ccccveennen. O

I o
I

Imprimer avec Excel

Sélectionner et configurer I'imprimante iNStall€e...............cceiiiiiiiiii e
Définir la mise en page : les marges, centrer, orienter, réduire ou agrandir..............cccceevveenenen.
Définir un en-téte oU UN PIEd 08 PAGE .....eieiiriieiiiie ettt ettt e ettt e e enb e e aeeaeeneeeas
Insérer, supprimer un saut de page Manuel...........ccccooeeiiiiieiiiie e
Définir, supprimer des titres a imprimer (titres a reporter sur plusieurs pages) ...
Afficher, imprimer une sélection, une feuille, un classeur...........c.cccocceeviinrenee.
Créer et imprimer un rapport personnalisé (VUES, SCENANIOS) ........cuueieivieeiriireeiiiieesireeesiieaeaeneas

I
I

Création de formules et de liaison

Créer une formule de calcul avancés utilisant les opérateurs : % » & = > < >= <= <>
Utiliser des références de type relatif ou @absolu (fiX€ $) .....ccveerveiiiiiiiiiiiiciiceeee
Utiliser des fonctions statistiques, conditionnelles, de recherche.

Créer, modifier, supprimer et UtiliSer des NOMS ...........eiiiiiiiiiiieenie e
Etablir des liens entre feuilles de calcul ou entre classeurs.........
Modifier plusieurs feuilles en méme temps (groupe de travail) ....
Créer, modifier, supprimer des MatriCES {}......cciiiuiiiiiiiie it

0
00000000
00000000

Les graphiques sipas concemé, passez au théme suivant

Incorporer dans la feuille de calcul un nouveau graphiqUe .............cooveeiriiieiiiieeniiee e |
Changer la présentation du type de graphique
Utiliser des modeéles de graphiques prédéfinis ou personnalisés.............ccocuveriiiiiiiiieeiiiieeeinnn.
Ajouter, supprimer des données dans un graphiqUe ...........cccooiuiiraiiiieiiiee i
Modifier le mode de tragage : inversion des axes, ordonner les SEes........cceovveeeeiieeeiiieeeeenen.
Ajouter, supprimer et mettre en forme les éléments du graphique............cccoeovveeriiiieriiee e
Mettre en forme les marques de données du graphique, la vue d'un graphique 3D...
IMPrMEr UN graphiQUE .......cooueiiiiiiie ittt et e s e e
Ajouter une courbe de tendance, des barres d'erreurs a une série de données ...........ccccceeevnnes

(| e
(I

Les objets graphiques dans une feuille  Sipas concemné, passez au théme suivant

Tracer des traits, des fleches, des rectangles, des ellipses, des zones de texte............ccccveenne O |
Sélectionner, dimensionner et mettre en forme et imprimer les objets graphiques O |
Regrouper, superposer, masquer les objets graphiqueS ...........coccveeiiiiiiiie i O |
INSErer une image, UN texXte AVEC WOIT ATt ...........c.oviveeeeeeeeteeseeese e eeses st ensee e ene s O O

Gestion & analyse de données a partir d'une liste Si pas concerné, passez au théme

suivant
Créer une liste de dONNEES ...........oiiiiiiii e ]
Mettre a jour une liste a l'aide d'Une grille..........ccuuii i O
Utiliser des fonctions pour rechercher des valeurs dans une liste ...........ccccooviiiiiiieiniiiiiiieneeeeee O

Filtrer une liste a 'aide du filtre automatique ............cccoooeeeeiiiieennns
Filtrer une liste selon des critéres élaborés (extraction)..
Synthétiser des données a l'aide de sous totaux............
Utiliser des fonctions base de dONNEEs...........ccooiiiiiiiiiiiici e

I
I
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Vous répondez en cochant la case qui correspond au niveau qui semble étre le votre connais Je . connais
ae  Connais  trés
P bien
Tableau croisé dynamique  Sipas concerné, passez au théme suivant
Créer un tableau Croisé & Partic d'UNE ISt ..............oooveieeeeeeee oo | O |
Mettre & jour un tableau croisé O O
Modifier la présentation d'Un tABIEAU................o..o..ovivee oo eeeee oo | O |
Mettre en forme UN taDIEAU CIOISE.............c...cvrveverreerersesseseeeseeseeeesseeseessessess s s s ses s e sennens ] ] ]
Trier, grouper des éléments dans un champ dyNamiQUE ..............o.coevrvoreeeeereeeeseeeeeseereresenene | O |
Tableau croisé dynamique Sipas concerné, passez au théme suivant
Synthétiser des données a l'aide de la commande CONSOITET..............ccooerreieeeeeereeeeseeeneene O O O

Résolution de problemes de simulation et d’analyse
suivant

Si pas concerné, passez au theme

Résoudre un probleme de simulation a une seule variable :

cible (rechercher une valeur pour atteindre Un FESUIAL) ..........uivieruiiieriiieir e |:| |:| |:|
Projeter des chiffres a I'aide de tables de données (baréme, hypotheses)............ccooevverurerene. O O O
Gérer des SCENAMos de SIMUIAHION .............cc..cueveivceeeeeceeeeeeeceeees e s eseeres s eenes e ] ] ]
Utiliser le solveur pour analyser des problémes de simulation a variables multiples................... O O O
Utiliser les outils d'analyse statistique des données : analyse de variance..............ccocveeeiueennne O O O
Personnalisation et protection des données Si pas concerné, passez au théme suivant
Protéger UNe feUille, UN CIASSEUI............c.cv.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e tesae s eneeseeenesssaeneennans ] ] ]
Créer, modifier, supprimer un plan pour présenter et imprimer un tableau
SOUS PIUSIEUIS VUES ..ot s e s et n e | O |
Partage de données et de graphique avec d'autres applications ..............covovreeeeereeeeresnnnn | O |
Importation et exportation de doCUMENtS..............cc.cevevereeerevrenn. O O
Partager un classeur avec d'autre utilisateur O O
Fonctions personnalisées et automatisation avec VBA Si pas concerné, passez au
théme suivant
Macro commande (automatisation)  Si pas concerné, passez au théme suivant
Enregistrer une macro-commande & 'aide de 'enregistreUr.............ocvv.evoveeieeeee oo | O |
Exécuter, modifier une macro-commande ENFEGISIIEE ..............ccvveurveereeeeeeeeeseeeeeeseseseseeseeens O O O
Visual Basic (programmation)  Si pas concerné, passez au theme suivant
Créer, utiliser une Macro-Fonction personnalisée O |
Utiliser le code Visual Basic dans des procédures O |
Contrler 'eXécUtion du COAE VISUAI BASIC............c..cvrveerersiererseeseseeeeeeeeesssseessessessessessessesssssseens ] ]
ULIlISEr €S 0DJELS VISUAI BASIC ..........veveveeeeeeeeeee oo O |
Vérifier et déboguer & COde VISUAI BASIC.............cccveeeieeeieeeeeereseeeeeeeveseees et enes e ene s s O O

Merci pour votre participation.

Si vous nous envoyez ce document par email, veuillez enregistrer le document en modifiant
le nom du fichier avec la régle suivante :
Société — Nom — prénom — Excel Evaluation — ACF.doc




