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g CREER ET GERER DES SITES WEB AVEC WORDPRESS (TOSA)
Public Tout public souhaitant développer et certifier ses compétences sur WordPress.
Durée 4 jours - 28 heures
Pré-requis Maitriser I'utilisation courante d'un ordinateur et d'un navigateur internet.

Etre al'aise avec la navigation web et |a gestion de fichiers.

Avoir des connaissances générales en bureautique est recommandé.

Une premiére expérience dans la création de contenus numériques constitue un
atout.

Objectifs Administrer et configurer un site WordPress.
Gérer les utilisateurs, les réglages généraux, les médias et les pages.
Effectuer les mises a jour de WordPress, des themes et des extensions.
Mettre en place des solutions de sauvegarde et de sécurisation d'un site.
Créer, modifier et publier des contenus avec WordPress.
Organiser les articles avec les catégories et les étiquettes.
Gérer les médias, menus et contenus du site.
Optimiser le référencement naturel (SEO) d'un site WordPress.
Installer, configurer et personnaliser des themes WordPress.
Utiliser les themes enfants pour adapter un site aux besoins spécifiques.
Installer et gérer des extensions et widgets.
Se préparer au passage de la certification TOSA WordPress.

Méthodes Pour bien préparer la formation, le stagiaire remplit une évaluation de
pédagogiques positionnement et fixe ses objectifs a travers un questionnaire.
La formation est délivrée en présentiel ou distanciel (e-learning, classe virtuelle,
présentiel et a distance). Le formateur alterne entre méthodes démonstratives,
interrogatives et actives (via des travaux pratiques et/ou des mises en situation). La
validation des acquis peut se faire via des études de cas, des quiz et/ou une
certification.
Cette formation est animée par un consultant-formateur dont les compétences
techniques, professionnelles et pédagogiques ont été validées par des dipldmes
et/ou testées et approuvées par I'éditeur et/ou par Audit Conseil Formation.

Moyens 1 poste de travail complet par personne
techniques De nombreux exercices d’application
Mise en place d'ateliers pratiques
Remise d'un support de cours
Passage de certification(s) dans le cadre du CPF
Remise d'une attestation de stage

Modalité Evaluation des besoins et objectifs en pré et post formation
d’évaluation Evaluation technique des connaissances en pré et post formation
des acquis Evaluation générale du stage

Délaid’accés L'inscription a cette formation est possible jusqu’a 5 jours ouvrés avant le début de
la session

Accessibilité

N p Au centre d’affaires ELITE partenaire d’ACF a 20 m. Guide d’accessibilité a I'accueil.
handicapés

MODULE 1 - ADMINISTRATION, CONFIGURATION ET SECURISATION DE WORDPRESS

e Découverte de |'administration WordPress. * Mise ajour de WordPress.

e Gestion du tableau de bord. * Mise ajour des themes et extensions.

¢ Configuration des réglages généraux du site. * Mise en place d'un systéme de sauvegarde.

* Gestion des utilisateurs et des droits d'acces. * Restauration des données en cas de probleme.

* Gestion des commentaires. * Configuration des parameétres de sécurité.

e Gestion des pages et des médias. * Protection contre les attaques courantes :Mots de passe
* Organisation de I'administration du site. sécurisés, protection contre les attaques par force brute,

installation et configuration d'extensions de sécurité.
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MODULE 2 - CREATION ET GESTION DES CONTENUS WORDPRESS

e Création et modification des pages. ¢ Ajout de liens personnalisés, pages et catégories dans les menus.
e Création, rédaction et publication des articles. e Amélioration de la structure et de I'accessibilité du site.

¢ Gestion des catégories et des étiquettes. ¢ Optimisation du référencement naturel (SEO).

e Organisation du contenu du site. e Utilisation des extensions SEO.

e Gestion de la bibliothéque multimédia. e Gestion des balises méta.

¢ Ajout et modification :Images, vidéos, fichiers audio. ¢ Optimisation des images.

* Optimisation de l'intégration des contenus multimédias. ¢ Création de contenus adaptés aux moteurs de recherche.

¢ Création et gestion des menus de navigation.

MODULE 3 - GESTION DES THEMES WORDPRESS

e Comprendre le fonctionnement des thémes WordPress. ¢ Adaptation de la mise en page du site.

¢ |nstallation et activation des thémes. e Création et gestion des thémes enfants.

¢ Personnalisation de I'apparence du site. ¢ Personnalisation des fonctionnalités et du style.

¢ Configuration des options des themes. ¢ Conservation des fonctionnalités du theme parent lors des
* Gestion des mises a jour des thémes. modifications.

MODULE 4 - EXTENSIONS, WIDGETS ET FONCTIONNALITES AVANCEES

e Comprendre le réle des extensions WordPress. ¢ Ajout de contenus dynamiques dans :Barres latérales, pieds de
* Installation et activation des plugins. page, zones dédiées aux widgets.
¢ Configuration des principales extensions. * Découverte et utilisation de WooCommerce.
* Gestion des mises a jour des extensions. * |nstallation et configuration de WooCommerce.
* Ajout de fonctionnalités complémentaires :Formulaires de * Création et gestion des produits.
contact, galeries d'images, outils de partage social. ¢ Gestion des commandes et paiements.
e Création et gestion des widgets. * Personnalisation de I'apparence d'une boutique en ligne.

MODULE 5 - PREPARATION A LA CERTIFICATION TOSA WORDPRESS

* Révision des compétences évaluées par la certification. * Entrainement aux conditions du test de certification.
* Exercices pratiques couvrant les domaines du référentiel TOSA. * Conseils méthodologiques pour optimiser son score ala
* Mise en situation sur I'administration et la gestion d'un site certification TOSA WordPress.
WordPress.
NOUS CONTACTER
Siége social

16, ALLEE FRANCOIS VILLON
38130 ECHIROLLES

Téléphone
0476232050-0681731935

Suivez-nous sur les réseaux sociaux, rejoignez la communauté !
@ ACF Audit Conseil Formation 0 @ACF_Formation

Derniere mise ajour : 09/07/2026

PROFIL Formateur : Les formateurs sont recrutés selon plusieurs criteres :
Expérience, pédagogie, dynamisme et prévoyance.
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